«@Ws BERUFSLEXIKON

Das Berufslexikon ist ein Online-Informationstool des AMS und bietet umfassende Berufsinformationen zu
fast 1.800 Berufen in Osterreich. Informieren Sie sich unter www.berufslexikon.at zu Berufsanforderungen,
Beschaftigungsperspektiven und Einstiegsgehaltern sowie zu Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten.

Burokauffrau
Burokaufmann

@ Lehrzeit: 3 Jahre Einstiegsgehalt: € 1.940,- bis € 2.570,-
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TATIGKEITSMERKMALE

Burokaufleute fuhren alle Buro- und Sekretariatsarbeiten im Verwaltungs- und Organisationsbereich von
Betrieben/Unternehmen und Institutionen durch. Sie sind in allen Wirtschaftsbereichen tatig (Industrie, Gewerbe,
Handel, Verkehr, Banken, Versicherungen, Wohnungswirtschaft, 6ffentliche Verwaltung, Land- und Forstwirtschaft).
Burokaufleute sind im Umgang mit EDV und Internet gelibt. Aul3erdem kennen sie den wirtschaftlichen Stellenwert
des Unternehmens, bei dem sie beschaftigt sind und verfiigen sie Uber betriebswirtschaftliche und rechtliche
Grundkenntnisse.

Burokaufleute arbeiten in verschiedenen Abteilungen eines Betriebes, wie z.B. im Sekretariat, im Einkauf und der
Lagerhaltung, im Personal- und Lohnburo, im Korrespondenzbiro, in der Buchhaltung und Kostenrechnung, der
Fakturenabteilung und Kassa oder im Verkauf und der Versandabteilung.

Je nach GréRe des Betriebes sind die Burokaufleute in einem oder mehreren der angefihrten Aufgabenbereiche
tatig. In Gro3betrieben sind Arbeiten auf verschiedene Abteilungen aufgeteilt, in Kleinbetrieben sind die
Burokaufleute meist in mehreren Teilbereichen oder in der gesamten Verwaltung und Organisation des Betriebes
tatig.

Im Sekretariat fihren sie vorwiegend Koordinationsaufgaben durch. Sie Ubernehmen die Telefonvermittlung und
Terminplanung fur Vorgesetzte, schreiben Geschaftsbriefe selbstandig oder nach Diktat, verfassen Protokolle
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und Aktenvermerke und bereiten Konferenzen und Sitzungen sowie die dazu benétigten Unterlagen (z.B.
Sitzungsprotokolle, Geschaftsberichte, Statistiken) vor.

Im Einkauf ermitteln die Burokaufleute den benétigten Warenbedarf und kalkulieren die Beschaffungskosten.

Sie holen schriftlich oder telefonisch Angebote von Lieferanten ein. Sie ermitteln die glinstigsten
Beschaffungsmoglichkeiten und fuhren die Bestellung der Waren durch. Nach der Lieferung Uberpruifen die
Burokaufleute die gelieferte Ware, kontrollieren die einlangenden Rechnungen und leiten diese an die Buchhaltung
weiter.

Im Verkauf erstellen die Burokaufleute Angebote, nehmen Bestellungen entgegen und arbeiten Liefervertrage aus.
Sie fuhren Kundenkarteien, schreiben Auftragsbestatigungen und stellen Rechnungen aus.

Im Personal- und Lohnburo erstellen die Burokaufleute die schriftlichen Unterlagen fur Neueinstellungen,
Kuandigungen, Beférderungen der Mitarbeiterinnen des Betriebes und stellen Krankenscheine aus. AuRerdem
berechnen sie auf Grund von Stundennachweisen und Lohnlisten Léhne und Gehalter der im Betrieb
beschaftigten Arbeitnehmerinnen unter Beachtung der einzubehaltenden gesetzlichen Abzlge (z.B. Lohnsteuer,
Sozialversicherung). Sie Uberweisen die Léhne und Gehalter an die Beschaftigten oder zahlen sie (in
Kleinbetrieben) personlich aus. Gesetzliche Abzige fuhren sie an die Krankenkasse, Pensionsversicherungsanstalt
oder das Finanzamt ab.

In der Buchhaltung erstellen die Blrokaufleute die Grundlagen fir das kaufmannische Rechnungswesen eines
Betriebes. Sie verbuchen die mit einem Geschaftsfall verbundenen Belege (z.B. Wareneingangsbestatigung,
Kassazettel, Lohnzahlungen) auf verschiedene Konten (z.B. Lieferantenkonto, Kassakonto, Anlage- und
Vermogenskonto). Sie erfassen dadurch alle Geschaftsvorgange und zeichnen die Veranderungen des
Betriebsvermdogens systematisch auf.

Durch die Méglichkeiten elektronischer Datenerfassung, Datenspeicherung und Datenverarbeitung kénnen
viele Routineaufgaben der Burokaufleute in den Bereichen Ein-, Verkauf und Lagerung, Korrespondenz, Lohn-
und Gehaltsverrechnung sowie Buchhaltung unter Anwendung von EDV-Anlagen teil- bzw. vollautomatisch
durchgefuhrt werden.

ANFORDERUNGEN

. Fingerfertigkeit: Bedienen der Tastaturen verschiedener Buromaschinen und Computer

. Sehvermogen: Bildschirmarbeit

c mathematisch-rechnerische Fahigkeit: Buchhaltungsarbeiten, Lohn- und Gehaltsverrechnung
c Organisationstalent: Koordinieren der Arbeitsablaufe, Terminplanung

C Kontaktfahigkeit: Betreuen von Kunden

. Fahigkeit zur Zusammenarbeit: Arbeiten mit anderen Abteilungen, Teamarbeit innerhalb einer Abteilung
. Sprachfertigkeit mundlich: Kontakt mit Kunden und Lieferanten

. Sprachfertigkeit schriftlich: Schriftverkehr, Verfassen von Protokollen

c logisch-analytisches Denken: Buchhaltungsarbeiten, Kalkulationen

c Merkfahigkeit: Verfassen von Protokollen, Telefondienst

. Selbstandigkeit: eigenverantwortliches Arbeiten in fast allen Aufgabenbereichen

BESCHAFTIGUNGSMOGLICHKEITEN

Betriebe/Lehrbetriebe:
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Burokaufleute arbeiten im Handel, im Gewerbe, in der Industrie, im Bank- und Versicherungswesen sowie in der
offentlichen Verwaltung.

Lehrstellensituation:

Dieser Lehrberuf gehort mit derzeit mehr als 4.450 Lehrlingen zu den am haufigsten erlernten Lehrberufen. Bei
den Frauen ist er der zweithaufigste Lehrberuf nach dem Einzelhandel. Vor 10 Jahren waren es aber noch fast
6.000 Lehrlinge; seither hat also ein massiver Riickgang der Lehrstellen in diesem Beruf stattgefunden, und erst
in der juingsten Vergangenheit sind die Zahlen wieder leicht gestiegen. Der Grund fur den Lehrstellenriickgang
durfte sein, dass die Lehrausbildung im Blrobereich einer starken Konkurrenz seitens der Handelsschulen und
Handelsakademien ausgesetzt ist.

Unterschiede nach Geschlecht:

Der Frauenanteil im Burobereich ist traditionell sehr hoch. Das zeigt sich auch bei den Lehrlingen: Mehr als drei
Viertel der Lehrlinge im Lehrberuf "Birokaufmann/#frau" sind weiblich, und das unverandert seit vielen Jahren.

AUSSICHTEN

Berufsaussichten:

Das Stellenangebot fir Blrokaufleute ist gro3. In kleineren und mittleren Betrieben werden oft Allrounderinnen
gesucht, die verschiedene Buro-Aufgaben kompetent erfillen kénnen. GroRe Unternehmen suchen oft eher
Spezialistinnen, z.B. fur die Buchhaltung oder Personalverrechnung.

Beschéftigungsaussichten:

Die Beschaftigungsaussichten fur kompetente Burokaufleute sind gut. Lehrabsolventinnen konkurrieren am
Arbeitsmarkt allerdings mit Mitbewerberinnen, die eine schulische Ausbildung abgeschlossen haben.

AUSBILDUNGEN

aus dem Ausbildungskompass

Burgenland
Lehre Burokaufmann/-frau (Lehre)
Landesberufsschule Eisenstadt

Adresse: 7000 Eisenstadt, Golbeszeile 10-12
Webseite: https://www.bs-eisenstadt.at/

Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprufung: Burokaufmann/-frau (a.o. Lehrabschluss)

BFI Burgenland - Bildungszentrum Oberwart

Adresse: 7400 Oberwart, Grazerstral3e 86
Webseite: https://www.bfi-burgenland.at/ueber-uns/standorte/bfi-oberwart.html
Karnten

Lehre BUrokaufmann/-frau (Lehre)
Fachberufsschule St. Veit a.d. Glan

Adresse: 9300 St. Veit/Glan, Dr.- Arthur-Lemisch-Stral3e 5
Webseite: https://www.berufsschule.at/st-veit/
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Niederosterreich

Lehre Burokaufmann/-frau (Lehre)

Landesberufsschule Schrems

Adresse: 3943 Schrems, Dr.-Theodor-Koérner-Platz 1
Webseite: https://Ibsschrems.ac.at/
Landesberufsschule Theresienfeld

Adresse: 2604 Theresienfeld, Grazer Stral3e 24
Webseite: https://Ibstheresienfeld.ac.at/
Landesberufsschule Waldegg

Adresse: 2754 Waldegg, Waldegg 41

Webseite: https://Ibswaldegg.ac.at/

Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprifung: Burokaufmann/-frau (a.o. Lehrabschluss)

BFI Niederdsterreich - Service-Center St. Polten

Adresse: 3100 St. Polten, Herzogenburger Stral3e 18
Webseite: https://www.bfinoe.at/

BFI Niederosterreich - Service-Center Amstetten

Adresse: 3300 Amstetten, Franz-Kollmann-Stral3e 2/7
Webseite: https://www.bfinoe.at/

BFI Niederosterreich - Service-Center Gmind

Adresse: 3950 Gmund, Weitraer StraRe 19

Webseite: https://www.bfinoe.at/

BFI Niederosterreich - Service-Center Wiener Neustadt

Adresse: 2700 Wiener Neustadt, Lise-Meitner-StralRe 1
Webseite: https://www.bfinoe.at

WIFI Niederdsterreich

Adresse: 3100 St. Polten, Mariazeller Stral3e 97
Webseite: https://www.noe.wifi.at/

BFI Niederdsterreich - Bildungscenter Sud - Traiskirchen
Adresse: 2514 Traiskirchen, SchoffelstralRe 2-4
Webseite: https://www.bfinoe.at

Oberodsterreich

Lehre Burokaufmann/-frau (Lehre)

Berufsschule Vocklabruck-Gmunden - Standort Gmunden

Adresse: 4810 Gmunden, Miller-von-Aichholz-Stral3e 30a
Webseite: https://bs-voecklabruck-gmunden.ac.at/
Berufsschule Linz 6

Adresse: 4040 Linz, FerihumerstralRe 28
Webseite: https://bs-linz6.ac.at/

Berufsschule Ried

Adresse: 4910 Ried im Innkreis, VolksfeststralRe 7
Webseite: https://bs-ried.ac.at/

Berufsschule Rohrbach

Adresse: 4150 Rohrbach-Berg, SchulstralRe 7
Webseite: https://bs-rohrbach.ac.at/
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Berufsschule Vocklabruck-Gmunden - Standort Vocklabruck

Adresse: 4840 Vocklabruck, Englweg 1

Webseite: https://bs-voecklabruck-gmunden.ac.at/
Berufsschule Wels 3

Adresse: 4600 Wels, Carl-Blum-StralRe 8
Webseite: https://bs-wels3.ac.at/

Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprifung: Birokaufmann/-frau (a.o. Lehrabschluss)

BFI Oberosterreich - Standort Linz

Adresse: 4021 Linz, RaimundstraRe 3

Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

BFI Oberdsterreich - Standort Braunau am Inn

Adresse: 5280 Braunau am Inn, Industriezeile 50
Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

BFI Obergsterreich - Standort Steyr

Adresse: 4400 Steyr, Tomitzstralie 6

Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

BFI Oberdsterreich - Standort Vocklabruck

Adresse: 4840 Vocklabruck, Ferdinand-Ottl-StralRe 19
Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

BFI Oberosterreich - Standort Wels

Adresse: 4600 Wels, Roseggerstralie 14
Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

WIFI Oberdsterreich

Adresse: 4021 Linz, Wiener Stral3e 150
Webseite: http://www.ooe.wifi.at/

BFI Oberosterreich - Standort Ried

Adresse: 4910 Ried/Innkreis, Peter-Rosegger-Stralie 26
Webseite: https://www.bfi-ooe.at/
WIRTSCHAFTSIMPULSE Bildungs-GmbH - Standort Linz

Adresse: 4020 Linz, Figulystralie 38

Webseite: https://www.wirtschaftsimpulse.net/
Salzburg

Lehre Burokaufmann/-frau (Lehre)

Landesberufsschule 3 Salzburg

Adresse: 5020 Salzburg, Erzherzog-Eugen-Stral3e 15
Webseite: https://Ibs3.salzburg.at
Landesberufsschule St. Johann im Pongau

Adresse: 5600 St. Johann im Pongau, Sparkassenstral3e 24
Webseite: https://Ibs-st-johann.salzburg.at/
Landesberufsschule Tamsweg

Adresse: 5580 Tamsweg, Schiel3stattstral3e 19
Webseite: https://Ibs-tamsweg.salzburg.at/
Landesberufsschule Zell am See

Adresse: 5700 Zell am See, SchulstralRe 4

Webseite: https://Ibs-zell.salzburg.at/
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Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprifung: Burokaufmann/-frau (a.o. Lehrabschluss)

BFI Salzburg

Adresse: 5020 Salzburg, Schillerstral3e 30
Webseite: https://www.bfi-sbg.at/
Steiermark

Lehre Burokaufmann/-frau (Lehre)

Landesberufsschule Feldbach
Adresse: 8330 Feldbach, Feldgasse 3
Webseite: https://www.berufsschulen.steiermark.at/

Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprufung: Burokaufmann/-frau (a.o. Lehrabschluss)

BFI Steiermark - Bildungszentrum Rottenmann
Adresse: 8786 Rottenmann, Technologiepark 4/3
Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-rottenmann.html

BFI Steiermark - Bildungszentrum Leoben

Adresse: 8700 Leoben, ErzstralRe 21

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-leoben.html
BFI Steiermark - Bildungszentrum Kapfenberg

Adresse: 8605 Kapfenberg, Wiener Stral3e 16

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-kapfenberg.html
BFI Steiermark - Bildungszentrum Leibnitz

Adresse: 8430 Leibnitz, Dechant-Thaller-StralRe 39/2

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-leibnitz.html
BFI Steiermark - Bildungszentrum Kdéflach

Adresse: 8580 Koflach, Alter Rathausplatz 1

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-koeflach.html
BFI Steiermark - Bildungszentrum Graz West

Adresse: 8020 Graz, Eggenberger Allee 15

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-graz-west.html
BENKO Business School

Adresse: 8010 Graz, Freiheitsplatz 1

Webseite: https://www.benko.net/

Tirol

Lehre Burokaufmann/-frau (Lehre)

Tiroler Fachberufsschule fir Handel und Buro Imst

Adresse: 6460 Imst, Ballgasse 7

Webseite: https://tfbs-imst.tsn.at/

Tiroler Fachberufsschule Schwaz-Rotholz

Adresse: 6130 Schwaz, Johannes-Messner-Weg 6
Webseite: https://tfbs-schwaz.tsn.at/

Tiroler Fachberufsschule fur Handel und Buro Reutte

Adresse: 6600 Reutte, Speckbacherstral3e 9
Webseite: https://tfbs-reutte.tsn.at/

Tiroler Fachberufsschule fir Handel und Buiro Kitzbuhel
Adresse: 6370 Kitzblhel, WagnerstralRe 14
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Webseite: https://tfbs-kitzbuehel.tsn.at/
Tiroler Fachberufsschule fir Handel und Buro Innsbruck
Adresse: 6020 Innsbruck, Lohbachufer 6b
Webseite: https://tfbs-hbi.tsn.at/

Tiroler Fachberufsschule fir Wirtschaft und Technik Kufstein
Adresse: 6330 Kufstein, Salurner StralRe 22
Webseite: https://tfbs-kufstein.tsn.at/

Tiroler Fachberufsschule Lienz

Adresse: 9900 Lienz, Linker Iselweg 20
Webseite: https://tfbs-lienz.tsn.at/

Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprifung: Barokaufmann/-frau (a.o. Lehrabschluss)

BFI Tirol - Kitzbuhel

Adresse: 6370 Kitzblhel, Rennfeld 13
Webseite: https://www.bfi.tirol/

BFI Tirol - Lienz

Adresse: 9900 Lienz, Beda-Weber-Gasse 22
Webseite: https://www.bfi.tirol/

BFI Tirol - Kufstein

Adresse: 6330 Kufstein, Arkadenplatz 4
Webseite: https://www.bfi.tirol/

BFI Tirol - Innsbruck

Adresse: 6010 Innsbruck, Ing.-Etzel-StralRe 7
Webseite: https://www.bfi.tirol/

WIFI Tirol

Adresse: 6020 Innsbruck, Egger-Lienz-StralRe 116
Webseite: http://www.tirol.wifi.at/

BFI Tirol - Schwaz

Adresse: 6130 Schwaz, Munchner Stral3e 20
Webseite: https://www.bfi.tirol/

BFI Tirol - Imst

Adresse: 6460 Imst, Rathausstralie 1
Webseite: https://www.bfi.tirol/

BFI Tirol - Landeck

Adresse: 6500 Landeck, Malser Stral3e 11
Webseite: https://www.bfi.tirol/

BFI Tirol - Reutte

Adresse: 6600 Reutte, Mihler Stral3e 22
Webseite: https://www.bfi.tirol/
Vorarlberg

Lehre Burokaufmann/-frau (Lehre)

Landesberufsschule Bludenz

Adresse: 6700 Bludenz, UnterfeldstralRe 27
Webseite: https://www.lbs-bludenz.at/
Landesberufsschule Bregenz 3

Adresse: 6900 Bregenz, Feldweg 23
Webseite: https://Ibsbregenz3.at
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Landesberufsschule Dornbirn 2

Adresse: 6850 Dornbirn, Eisplatzgasse 5
Webseite: https://Ibsdo2.snv.at/
Landesberufsschule Feldkirch

Adresse: 6800 Feldkirch, Rebberggasse 32
Webseite: https://Ibsfe1.snv.at/

Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprifung: Birokaufmann/-frau (a.o. Lehrabschluss)

WIFI Vorarlberg

Adresse: 6850 Dornbirn, BahnhofstralRe 24
Webseite: https://www.vIbg.wifi.at/
lernlabor AT gmbh

Adresse: 6850 Dornbirn, RoBmahder 1
Webseite: https://www.lernlabor.at/

Wien

Lehre Burokaufmann/-frau (Lehre)

Berufsschule fur Blrokaufleute

Adresse: 1150 Wien, Meiselstralte 19
Webseite: https://bsbuero.schule.wien.at/
Berufsschule fir Verwaltungsberufe

Adresse: 1050 Wien, Embelgasse 46
Webseite: https://bs-wien.at/

Vorbereitung auf die auBBerordentliche Lehrabschlussprifung: Birokaufmann/-frau (a.o. Lehrabschluss)

QuintLog e.U.

Adresse: 1020 Wien, Freudenauer Hafenstral3e 16
Webseite: http://quintlog.com/

Plativio

Adresse: 1100 Wien, Laxenburger StraRe 39
Webseite: http://www.plativio.at/

FUN Bildungszentrum

Adresse: 1220 Wien, DonaufelderstraRe 252/2
Webseite: https://www.fun-bildung.com

WIFI Wien

Adresse: 1180 Wien, Wahringer Gurtel 97
Webseite: https://www.wifiwien.at/

bilcom

Adresse: 1010 Wien, Universitatsstral3e 4, 1.Stock
Webseite: https://www.bilcom.at

KUS - Kultur- und Sportverein der Wiener Berufsschulen
Adresse: 1150 Wien, Hutteldorfer StraRe 7-17
Webseite: https://www.lehre-fertig.at/

B2 Das Bildungszentrum

Adresse: 1140 Wien, B2 Das Bildungszentrum Hutteldorfer Straf8e 110/3. Stock/Top 301
Webseite: https://b2bildungszentrum.at

Zentrale ZIB OST fur Wien, Burgenland, Weinviertel

Adresse: 1220 Wien, Lieblgasse 3

Webseite: https://www.zib-training.at
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Burokauffrau

Burokaufmann s BERUFSLEXIKON

Dialogica Europa-Akademie Wien

Adresse: 1100 Wien, FavoritenstralRe 111/7, 2. Stock (Ecke QuellenstralRe)
Webseite: https://www.dialogica.at/

WIRTSCHAFTSIMPULSE Bildungs-GmbH - Standort Wien

Adresse: 1060 Wien, Mariahilfer StralRe 123/3. Stock

Webseite: https://www.wirtschaftsimpulse.net/

WEITERBILDUNG

Berufsforderungsinstitut (BFI) und Wirtschaftsférderungsinstitut (WIFI) fihren fur nahezu jeden Tatigkeitsbereich
der Burokaufleute (u.a. EDV, betriebliches Rechnungswesen, Fremdsprachen) Weiterbildungskurse durch.
AulRerdem bieten die Kammer fur Arbeiter und Angestellte (AK) und die Volkshochschulen einschlagige
kaufmannische Weiterbildungsmadglichkeiten an. In groBen Betrieben werden zur kaufmannischen Weiterbildung
innerbetriebliche Kurse oder Seminare durchgefihrt. Vielfach halten Computerfirmen Einschulungsseminare ab.

AUFSTIEG

Aufstiegsmdéglichkeiten:

Burokaufleute kdnnen zu Chef-, Vorstands-, Direktionssekretarinnen, Burovorstanden, Prokuristinnen,

Abteilungsleiterinnen, kaufmannischen Direktorinnen oder mit entsprechender Weiterbildung zu

Geschaftsfuhrerlnnen aufsteigen.

Selbststandige Berufsausiibung:

Die Moglichkeit einer selbststandigen Berufsausibung (als Gewerbeinhaberln, Pachterin oder Geschaftsfuhrerin)

besteht fur Burokaufleute in folgenden freien Gewerben:

. Buroservice (Zurverfigungstellung birotechnischer Einrichtungen und die Durchfihrung von

Buroarbeiten, eingeschrankt auf Schreibarbeiten, die Adressierung, Kuvertierung, Paketierung von
Poststlicken, die Durchfihrung von Botengangen sowie die Entgegennahme und Weitergabe von

telefonischen oder im Wege anderer Kommunikationsmittel eingelangten Nachrichten)
. Handelsgewerbe

Ein freies Gewerbe erfordert keinen Befahigungsnachweis, sondern lediglich eine Anmeldung bei der
Gewerbebehdrde.

VERGLEICHBARE SCHULEN

Folgende berufsbildende Schulen bieten teilweise eine dhnliche Ausbildung wie der Lehrberuf:
Normalformen (fir 14-Jahrige):

. Handelsschule

. Handelsakademie

. Fachschule fir wirtschaftliche Berufe

. Hohere Lehranstalt flr wirtschaftliche Berufe

. Sonstige berufsbildende Schulen mit kaufmannischen Ausbildungsinhalten

Sonderformen (fur Erwachsene), die auch als Weiterbildung fiir Lehrabsolventinnen geeignet sind:
. Handelsakademie fur Berufstatige
. Aufbaulehrgang fur Handelsakademien

. Kolleg an Handelsakademien
. Aufbaulehrgang fur wirtschaftliche Berufe
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Burokauffrau
Biurokaufmann
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. Kolleg fur wirtschaftliche Berufe

VERWANDTE LEHRBERUFE

Verwandte Lehrberufe

Archiv-, Bibliotheks- und Informationsassistentin

AssistentIn in der Sicherheitsverwaltung

Bahnreise- und Mobilitatsservice

Bankkaufmann/-frau

Bautechnisch(er/e) Assistentin

Betriebsdienstleisterin

Betriebslogistikkaufmann/-frau

Buch- und MedienwirtschafterIn - Buch- und Musikalienhandel

Buch- und MedienwirtschafterIn - Buch- und Pressegrol3handel

Buch- und Medienwirtschafterin - Verlag

Drogistin

E-Commerce-Kaufmann/-frau

EDV-Kaufmann/-frau

Einkauferin

Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Allgemeiner Einzelhandel
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Baustoffhandel
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Einrichtungsberatung
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Eisen- und Hartwaren
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Elektro-Elektronikberatung
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Feinkostfachverkauf
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Gartencenter
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Kraftfahrzeuge und Ersatzteile
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Lebensmittelhandel
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Parfimerie
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Schuhe
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Sportartikel
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Telekommunikation
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Textilhandel
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Uhren- und Juwelenberatung
Eventkaufmann/-frau

Finanz- und Rechnungswesenassistentin
Finanzdienstleistungskaufmann/-frau

Foto- und Multimediakaufmann/-frau

GroBhandelskaufmann/-frau

Hotel- und Gastgewerbeassistentin

LAP-Ersatz*
ja>
ja>
ja>
ja>
nein
ja>
ja>
ja>
ja>
ja>
nein
ja>
nein
ja>
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
ja>
ja>
ja>
nein
ja>

ja>
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Biurokaufmann

s BERUFSLEXIKON

Verwandte Lehrberufe

Hotel- und Restaurantfachmann/-frau
Hotelkaufmann/-frau (Lehrberuf)
Immobilienkaufmann/-frau - Schwerpunkt Bautrager
Immobilienkaufmann/-frau - Schwerpunkt Makler
Immobilienkaufmann/-frau - Schwerpunkt Verwalter
Industriekaufmann/-frau

Kanzleiassistentln - Schwerpunkt Notariatskanzlei
Kanzleiassistentin - Schwerpunkt Rechtsanwaltskanzlei
Medizinproduktekaufmann/-frau

Mobilitatsservice
Personaldienstleistungskaufmann/-frau
Pharmazeutisch-kaufmannisch(er/e) Assistentin
Reiseblirokaufmann/-frau
Speditionskaufmann/-frau

Speditionslogistikerin

Sportadministratorin

Steuerassistentin

Tierarztlich(er/e) Ordinationsassistentin
Versicherungskaufmann/-frau
Verwaltungsassistentin

Waffen- und Munitionshandlerin

Zahnarztlich(er/e) Fachassistentin

* LAP-Ersatz = Lehrabschlussprufungs-Ersatz

LAP-Ersatz*
ja>
ja>
ja>
ja>
ja>
ja>
ja>
ja>
nein
ja>
ja>
nein
ja>
ja>
ja>
ja>
ja>
nein
ja>
ja <>
nein

nein

< Die LAP im beschriebenen Lehrberuf ersetzt die LAP des verwandten Lehrberufs.

> Die LAP des verwandten Lehrberufs ersetzt die LAP im beschriebenen Lehrberuf.

<> Wechselseitiger Ersatz der LAP zwischen beschriebenem und verwandtem Lehrberuf.

LEHRLINGSENTSCHADIGUNG (LEHRLINGSEINKOMMEN)

Kollektivvertragliche Mindest-Satze, alle Betrége in Euro

Brutto: Wert VOR Abzug der Abgaben (Versicherungen, Steuern)

Kollektivvertrag

giiltig ab

ACHTUNG: Die hier angefihrten Werte betreffen grof3tenteils die GEWERBE und die Freien Berufe. Die Werte fur
die INDUSTRIE stehen beim Lehrberuf "INDUSTRIEKAUFMANN/-FRAU"! (Angestellte)

Abfall- und Abwasserwirtschafts-Gewerbe (Entsorgungs- und Ressourcenmanagement) 01.01.2025

(Kollektivvertrag fur die Angestellten in Information und Consulting) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 966
2. Lehrjahr: 1.194
3. Lehrjahr: 1.475
4. Lehrjahr: 1.693
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Kollektivvertrag giiltig ab
AGES - Osterreichische Agentur fir Gesundheit und Erndhrungssicherheit GmbH (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 1.187
2. Lehrjahr: 1.495
3. Lehrjahr: 1.866
4. Lehrjahr: 2.240
AMA - Agrarmarkt Austria (Angestellte) 01.01.2024
1. Lehrjahr: 975
2. Lehrjahr: 1.200
3. Lehrjahr: 1.475
4. Lehrjahr: 1.800
APA - Austria Presse Agentur (Angestellte) 01.04.2025
1. Lehrjahr: 938
2. Lehrjahr: 1.214
3. Lehrjahr: 1.622
Arbeiterkammer Wien - Kammer fUr Arbeiter und Angestellte (AK) (Angestellte+Arbeiter) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 1.088
2. Lehrjahr: 1.224
3. Lehrjahr: 1.496
4. Lehrjahr: 1.768
Arbeitskraftetberlasser- und Arbeitsvermittler-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
Architekten, Ingenieurkonsulenten, Ziviltechniker (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 947
2. Lehrjahr: 1.218
3. Lehrjahr: 1.449
4. Lehrjahr: 1.896
AUA - Austrian Airlines (Angestellte+Arbeiter) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 881
2. Lehrjahr: 1.148
3. Lehrjahr: 1.479
4. Lehrjahr: 1.835
Augenoptiker-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 916
2. Lehrjahr: 1.074
3. Lehrjahr: 1.412
4. Lehrjahr: 1.906
Backergewerbe (Angestellte) 01.10.2024
1. Lehrjahr: 650
2. Lehrjahr: 880
3. Lehrjahr: 1.120
Bandagisten-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 916
2. Lehrjahr: 1.074
3. Lehrjahr: 1.412
4, Lehrjahr: 1.906
Bauarbeiter-Urlaubs- und Abfertigungskasse (Angestellte) 01.06.2025

1. Lehrjahr: 1.045
2. Lehrjahr: 1.393
3. Lehrjahr: 1.741
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Kollektivvertrag giiltig ab
Baugewerbe und Bauindustrie (Angestellte) 01.05.2025
1. Lehrjahr: 1.027

2. Lehrjahr: 1.279

3. Lehrjahr: 1.588

4. Lehrjahr: 1.889

Bauhilfsgewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Bekleidungsgewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Berufsdetektive-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Bewachungs-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Bildhauer-, Binder-, Bursten- und Pinselmacher, Drechsler-, Korb- und Mobelflechter- sowie 01.01.2025
Spielzeughersteller-Gewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Bildungseinrichtungen (privat) (Angestellte) 01.05.2025
1. Lehrjahr: 838

2. Lehrjahr: 1.077

3. Lehrjahr: 1.429

4. Lehrjahr: 1.898

Bodenleger-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4, Lehrjahr: 1.642

Buch- und Medienwirtschaft (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 1.000

2. Lehrjahr: 1.170

3. Lehrjahr: 1.480

4. Lehrjahr: 1.540

Buchbinder-, Kartonagewarenerzeuger- und Etuierzeuger-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025

1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
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Kollektivvertrag

Bilanzbuchhalter-, Buchhalter- und Personalverrechner-Gewerbe (Kollektivvertrag fur die
Angestellten in Information und Consulting) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 966
2. Lehrjahr: 1.194
3. Lehrjahr: 1.475
4. Lehrjahr: 1.693
Bundesforste (Angestellte)
1. Lehrjahr: 1.490
2. Lehrjahr: 1.820
3. Lehrjahr: 2.110
Bundesimmobiliengesellschaft (BIG) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 1.186
2. Lehrjahr: 1.522
3. Lehrjahr: 1.832
4. Lehrjahr: 2.158

+ Sonderregelung flr Lehrlinge nach Vollendung des 18. Lebensjahres

1. Lehrjahr: 1.486
2. Lehrjahr: 1.822
3. Lehrjahr: 2.032
4. Lehrjahr: 2.358
Bundesrechenzentrum (BRZ, 1030 Wien) (Angestellte+Arbeiter)
1. Lehrjahr: 904
2. Lehrjahr: 1.130
3. Lehrjahr: 1.412
4. Lehrjahr: 1.695

Bundestheater (Burgtheater, Staatsoper, Wiener Staatsballett, Volksoper, ART for ART
Theaterservice) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 1.129
2. Lehrjahr: 1.308
3. Lehrjahr: 1.455
4. Lehrjahr: 1.776
Call-Shops (Kollektivvertrag fur die Angestellten in Information und Consulting) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 966
2. Lehrjahr: 1.194
3. Lehrjahr: 1.475
4. Lehrjahr: 1.693

Caritas - Karitative Einrichtungen der Katholischen Kirche in Osterreich (Mitgliederliste siehe
im Internet unter www.vka.or.at) (Angestellte+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642
Chemische Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642
Dachdecker-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642
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Kollektivvertrag

Diakonie Osterreich - Sozialwerk der evangelischen Kirchen in Osterreich (Angestellte)
1. Lehrjahr: 1.032

2. Lehrjahr: 1.270

3. Lehrjahr: 1.508

4. Lehrjahr: 1.866
Ditzese Graz-Seckau (Angestellte)
1. Lehrjahr: 821

2. Lehrjahr: 1.068

3. Lehrjahr: 1.281

4. Lehrjahr: 1.699
Ditzese Innsbruck (Angestellte)
1. Lehrjahr: 858

2. Lehrjahr: 1.004

3. Lehrjahr: 1.128

4. Lehrjahr: 1.532
Didzese Linz (Angestellte)

1. Lehrjahr: 854

2. Lehrjahr: 1.053

3. Lehrjahr: 1.324

4. Lehrjahr: 1.586

Eisenbahnunternehmen: OBB (Osterreichische Bundesbahnen) - wochentliche Arbeitszeit von
38,5 Stunden (Angestelltet+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 890
2. Lehrjahr: 970
3. Lehrjahr: 1.297
4. Lehrjahr: 1.747

Eisenbahnunternehmen: Landerbahnen, 6ffentliche Privatbahnen - wochentliche Arbeitszeit
von 40 Stunden (Angestelltet+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 925
2. Lehrjahr: 1.007
3. Lehrjahr: 1.347
4. Lehrjahr: 1.815
Elektrizitatsversorgungsunternehmungen (Elektrizitatswerke) (Angestellte+Arbeiter)
1. Lehrjahr: 1.050
2. Lehrjahr: 1.270
3. Lehrjahr: 1.635
4. Lehrjahr: 2.160

+ Sonderregelung fir Lehrlinge, deren Lehrverhaltnis nach Vollendung des 18.
Lebensjahres oder nach bestandener Reifeprifung beginnt

1. Lehrjahr: 1.268
2. Lehrjahr: 1.599
3. Lehrjahr: 1.972
4. Lehrjahr: 2.277
Elektrotechnik und Alarmanlagentechnik-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 916
2. Lehrjahr: 1.074
3. Lehrjahr: 1.412
4. Lehrjahr: 1.906

Film- und Musikwirtschaft (ausgenommen Filmberufe) (Angestellte+Arbeiter)
1. Lehrjahr: 859

2. Lehrjahr: 1.077
3. Lehrjahr: 1.415
4. Lehrjahr: 1.972
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Kollektivvertrag giiltig ab
Finanzdienstleister-Gewerbe (Kollektivvertrag fur die Angestellten in Information und 01.01.2025
Consulting) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 966
2. Lehrjahr: 1.194
3. Lehrjahr: 1.475
4. Lehrjahr: 1.693
Fleischergewerbe (Angestellte) 01.07.2024
1. Lehrjahr: 738
2. Lehrjahr: 922
3. Lehrjahr: 1.212
Fonds Soziales Wien (FSW) (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 873
2. Lehrjahr: 1.172
3. Lehrjahr: 1.571
4. Lehrjahr: 1.916
Forschungsinstitute und Forschungseinrichtungen, die Mitglied des Vereins "Forschung 01.01.2025
Austria" sind (AuBeruniversitare Forschung), z.B. Joanneum Research (Graz) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 875
2. Lehrjahr: 1.124
3. Lehrjahr: 1.374
4, Lehrjahr: 1.872
+ Sonderregelung fur Lehrlinge, die bei Beginn des Lehrverhaltnisses bereits eine
Reifeprufung oder abgeschlossene Lehrausbildung haben

1. Lehrjahr: 900

2. Lehrjahr: 1.158

3. Lehrjahr: 1.415

4. Lehrjahr: 1.929
Fotografen-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
Friseur-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
FuRRpfleger-, Kosmetiker- und Masseur-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
Gablonzer-Gewerbe (Erzeuger von Waren nach Gablonzer Art) (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
Gartner- und Floristen-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
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Kollektivvertrag

Gemeinnutzige Wohnungswirtschaft (Angestellte)

1. Lehrjahr: 977
2. Lehrjahr: 1.325
3. Lehrjahr: 1.779

+ Sonderregelung fir Lehrlinge MIT MATURA

1. Lehrjahr:

1.213
2. Lehrjahr:

1.557
3. Lehrjahr:

1.899

Gewerbliche Forstunternehmen (Angestellte)

1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642
Giel3erei-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906
Glaser-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642
Gold- und Silberschmiede- und Juweliere-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906

Grafische Gewerbe - Drucker und Druckformenherstellung (mit Ausnahme der
Zeitungsdruckereien) - Festsetzung des Mindest-Lehrlingseinkommens durch das
Bundeseinigungsamt (Angestellte)

1. Lehrjahr: 700
2. Lehrjahr: 1.054
3. Lehrjahr: 1.331
4. Lehrjahr: 1.631

Grafische Gewerbe - Zeitungsdruckereien, welche Zeitungen im Rollendruck produzieren (gilt
seit 1.7.2022 fir alle Rollendruckereien (Coldset), die Giberwiegend Zeitungen drucken, auch
wenn ein zusatzliches Trocknungsaggregat eingesetzt wird) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 680

2. Lehrjahr: 1.030
3. Lehrjahr: 1.313
4. Lehrjahr: 1.603

GRAZ - Holding GRAZ - Kommunale Dienstleistungen GmbH - Sparte Management und
Beteiligungen (Angestellte+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 1.186
2. Lehrjahr: 1.435
3. Lehrjahr: 1.836
4. Lehrjahr: 2.384
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Kollektivvertrag

Guterbeférderungsgewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 880
2. Lehrjahr: 1.173
3. Lehrjahr: 1.466

Gutsangestellte und Land- und forstwirtschaftliche Angestellte der Bundeslander
BURGENLAND, KARNTEN, NIEDEROSTERREICH, OBEROSTERREICH, SALZBURG, STEIERMARK
und WIEN - Werte fur Lehrlinge (auch Fischerei-Lehrlinge) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 889

2. Lehrjahr: 1.002

3. Lehrjahr: 1.251

Gutsangestellte und Land- und forstwirtschaftliche Angestellte des Bundeslandes TIROL
("Praktikantenentschadigung") (Angestellte)

1. Lehrjahr: 800
2. Lehrjahr: 922
3. Lehrjahr: 1.013

Gutsangestellte und Land- und forstwirtschaftliche Angestellte des Bundeslandes
VORARLBERG (Angestellte)

1. Lehrjahr: 747

2. Lehrjahr: 940

3. Lehrjahr: 1.340

4. Lehrjahr: 1.382

Hafner-, Platten- und Fliesenleger- und Keramiker-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642
Handelsgewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 1.000

2. Lehrjahr: 1.170

3. Lehrjahr: 1.480

4. Lehrjahr: 1.540
Holzbau-Gewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Hotel- und Gastgewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 1.050

2. Lehrjahr: 1.180

3. Lehrjahr: 1.400

4, Lehrjahr: 1.500
Horgerateakustiker-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906
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Kollektivvertrag giiltig ab
Immobilienverwalter (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 850
2. Lehrjahr: 1.150
3. Lehrjahr: 1.400

+ Sonderregelung fur Lehrlinge, deren Lehrverhaltnis nach bestandener
Reifeprufung beginnt

1. Lehrjahr:
1.050
2. Lehrjahr:
1.400
3. Lehrjahr:
1.700
INNSBRUCK: Innsbrucker Kommunalbetriebe Aktiengesellschaft (IKB-AG) (Angestellte 01.01.2025
+Arbeiter)
1. Lehrjahr: 949
2. Lehrjahr: 1.204
3. Lehrjahr: 1.523
4. Lehrjahr: 1.969
Karosseriebauergewerbe einschliel3lich Karosseriespengler- und Karosserielackierer- sowie 01.01.2025
Wagner-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
+ Sonderregelung flr Betriebe der Karosseriegewerbe, die noch eine
Gewerbeberechtigung fur das Spengler-Handwerk besitzen
1. Lehrjahr: 916
2. Lehrjahr: 1.074
3. Lehrjahr: 1.412
4. Lehrjahr: 1.906
KHM-Museumsverband (Kunsthistorisches Museum, Museum fur Volkerkunde, 01.01.2025
Osterreichisches Theatermuseum) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 823
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.364
4. Lehrjahr: 1.790
Kommunikationselektronik-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 916
2. Lehrjahr: 1.074
3. Lehrjahr: 1.412
4. Lehrjahr: 1.906
Konditorgewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 678
2. Lehrjahr: 933
3. Lehrjahr: 1.157
4. Lehrjahr: 1.591
Kraftfahrschulen ("Burolehrlinge") (Angestellte) 01.04.2025
1. Lehrjahr: 921
2. Lehrjahr: 1.146
3. Lehrjahr: 1.587
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Kollektivvertrag giiltig ab
Kraftfahrzeugtechnik-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 916
2. Lehrjahr: 1.074
3. Lehrjahr: 1.412
4. Lehrjahr: 1.906
Kraftfahrzeugverleihunternehmungen (= Vermietung von Kraftfahrzeugen ohne Beistellung 01.02.2025

eines Lenkers), Autoverleih (Festsetzung der Mindest-Lehrlingsentschadigung fur Lehrlinge im
Lehrberuf "Burokaufmann/-frau" durch das Bundeseinigungsamt) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 731
2. Lehrjahr: 1.045
3. Lehrjahr: 1.463
Krankenfursorgeanstalt (KFA) der Bediensteten der Stadt Wien (Angestellte) 01.11.2024
1. Lehrjahr: 1.050
2. Lehrjahr: 1.270
3. Lehrjahr: 1.625
4. Lehrjahr: 2.110

+ Sonderregelung fur Lehrlinge, deren Lehrverhaltnis nach Vollendung des 18.
Lebensjahres oder nach bestandener Reifeprufung beginnt

1. Lehrjahr: 1.268
2. Lehrjahr: 1.565
3. Lehrjahr: 1.911
4. Lehrjahr: 2.211
Kunststoffverarbeitergewerbe (Angestellte) 01.05.2025
1. Lehrjahr: 860
2. Lehrjahr: 1.129
3. Lehrjahr: 1.379
4. Lehrjahr: 1.505
Kupferschmiede-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 916
2. Lehrjahr: 1.074
3. Lehrjahr: 1.412
4. Lehrjahr: 1.906
Karschner-, Handschuhmacher-, Gerber-, Praparatoren- und Sackler-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
Lagerhausgenossenschaften (Raiffeisen-Warenbetriebe) BURGENLAND (Angestellte) 01.04.2025
1. Lehrjahr: 899
2. Lehrjahr: 1.100
3. Lehrjahr: 1.428
4. Lehrjahr: 1.620
Lagerhausgenossenschaften (Raiffeisen-Warenbetriebe) KARNTEN (Angestellte) 01.04.2025
1. Lehrjahr: 910
2. Lehrjahr: 1.100
3. Lehrjahr: 1.420
4. Lehrjahr: 1.500
Lagerhausgenossenschaften (Raiffeisen-Warenbetriebe) NIEDEROSTERREICH (Angestellte) 01.04.2025
1. Lehrjahr: 951
2. Lehrjahr: 1.141
3. Lehrjahr: 1.394
4. Lehrjahr: 1.415
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Kollektivvertrag

Lagerhausgenossenschaften (Raiffeisen-Warenbetriebe) OBEROSTERREICH (Angestellte)
1. Lehrjahr: 1.001

2. Lehrjahr: 1.171

3. Lehrjahr: 1.481

4. Lehrjahr: 1.541

Lagerhausgenossenschaften (Raiffeisen-Warenbetriebe) SALZBURG (Angestellte)
1. Lehrjahr: 1.000

2. Lehrjahr: 1.210

3. Lehrjahr: 1.515

4. Lehrjahr: 1.575

Lagerhausgenossenschaften (Raiffeisen-Warenbetriebe) STEIERMARK (Angestellte)
1. Lehrjahr: 950

2. Lehrjahr: 1.196

3. Lehrjahr: 1.500

4. Lehrjahr: 1.534

Lagerhausgenossenschaften (Raiffeisen-Warenbetriebe) TIROL (Angestellte)
1. Lehrjahr: 910

2. Lehrjahr: 1.100

3. Lehrjahr: 1.420

4. Lehrjahr: 1.500

Landmaschinentechniker-Gewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906

Landwirtschaftliche Genossenschaften und deren Verbande TIROL (Angestellte)
1. Lehrjahr: 910

2. Lehrjahr: 1.100

3. Lehrjahr: 1.420

4. Lehrjahr: 1.500

Lebens- und Sozialberater-Gewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

LINZ - Stadtwerke: Linz AG fir Energie (Strom, Gas, Warme), Telekommunikation, Verkehr
und Kommunale Dienste (Abfall, Abwasser, Bestattung, Bader, Hafen, IWA-Labor, Wasser)
(Angestelltet+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 1.050

2. Lehrjahr: 1.270

3. Lehrjahr: 1.635

4. Lehrjahr: 2.160

Maler-, Lackierer- und Schilderhersteller-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Maschinenringe OBEROSTERREICH (MR-Organisationen 00) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 800

2. Lehrjahr: 1.055

3. Lehrjahr: 1.255

4. Lehrjahr: 1.660
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Kollektivvertrag

Mechatronik-Gewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906
Metalldesign-Gewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906

Metall-Gewerbe und Elektro-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906
Miederwarenerzeugungs-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Molkerei- und Kasereigewerbe und genossenschaftliche Molkereien (Raiffeisenverband)
(Angestellte)

1. Lehrjahr: 900
2. Lehrjahr: 1.204
3. Lehrjahr: 1.592

Mihlengewerbe (Miihlenbetriebe einschlieRlich der Ol- und Schalmiihlen und der
Mischfuttererzeuger) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 710
2. Lehrjahr: 980
3. Lehrjahr: 1.212
4. Lehrjahr: 1.666
Musikinstrumentenerzeuger-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
Nahrungs- und Genussmittelgewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 694
2. Lehrjahr: 953
3. Lehrjahr: 1.180
4, Lehrjahr: 1.622

Notariate BURGENLAND, NIEDEROSTERREICH und WIEN (Angestellte)
1. Lehrjahr: 840

2. Lehrjahr: 1.000

3. Lehrjahr: 1.200
Notariate KARNTEN (Angestellte)
1. Lehrjahr: 835

2. Lehrjahr: 990

3. Lehrjahr: 1.197
Notariate SALZBURG (Angestellte)
1. Lehrjahr: 745

2. Lehrjahr: 928

3. Lehrjahr: 1.227
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Kollektivvertrag

Notariate STEIERMARK (Angestellte)

1. Lehrjahr: 730

2. Lehrjahr: 865

3. Lehrjahr: 1.047

Notariate OBEROSTERREICH (Angestellte)

1. Lehrjahr: 1.068

2. Lehrjahr: 1.256

3. Lehrjahr: 1.481

Notariate TIROL, VORARLBERG (Angestellte)
1. Lehrjahr: 770

2. Lehrjahr: 959

3. Lehrjahr: 1.265

Osterreichische Akademie der Wissenschaften - OAW (Angestellte)
1. Lehrjahr: 962

2. Lehrjahr: 1.294

3. Lehrjahr: 1.725

4. Lehrjahr: 2.260
Oberflachentechnik-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906
Orthopadietechniker-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906

Personenbeférderungsgewerbe mit PKW: Taxigewerbe, Mietwagengewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 731

2. Lehrjahr: 1.045
3. Lehrjahr: 1.463
Pflasterer-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642

Post (Osterreichische Post AG - OPAG: Gehaltstafel fiir Mitarbeiter/innen im kaufmannischen,
im héheren nicht kaufmannischen und im administrativen Bereich) (Angestellte+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 1.028
2. Lehrjahr: 1.329
3. Lehrjahr: 1.687
4. Lehrjahr: 1.894
Privatfernsehsender (ProSieben/Sat.1/PULS 4, ATV) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.090
3. Lehrjahr: 1.402
4. Lehrjahr: 1.610

Privatkrankenanstalten Qsterreichs (gilt fur alle Mitglieder des Verbandes der
Privatkrankenanstalten Osterreichs mit 6 ausdricklichen Ausnahmen - siehe KV) (Angestellte
+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 915
2. Lehrjahr: 1.038
3. Lehrjahr: 1.184
4. Lehrjahr: 1.323
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Raiffeisen Ware Austria - RWA Austria AG und AFS Franchise Systeme GmbH (Angestellte)
1. Lehrjahr: 873

2. Lehrjahr: 1.158
3. Lehrjahr: 1.434
4. Lehrjahr: 1.682

Raiffeisen Ware Austria - Mischfutterwerke der Garant Tiernahrung GesmbH in
Niederdsterreich (Péchlarn), Oberdsterreich (Aschach) und Steiermark (Graz) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 870

2. Lehrjahr: 1.039
3. Lehrjahr: 1.387
Rauchfangkehrer-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642

Rechtsanwaltskanzleien KARNTEN, OBEROSTERREICH, SALZBURG und STEIERMARK (geman
Entlohungsrichtline des Osterreichischen Rechstanwaltskammertages ORAK) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 399

2. Lehrjahr: 498

3. Lehrjahr: 658
Rechtsanwaltskanzleien BURGENLAND (Angestellte)
1. Lehrjahr: 650

2. Lehrjahr: 780

3. Lehrjahr: 955
Rechtsanwaltskanzleien NIEDEROSTERREICH (Angestellte)
1. Lehrjahr: 817

2. Lehrjahr: 980

3. Lehrjahr: 1.199
Rechtsanwaltskanzleien TIROL (Angestellte)

1. Lehrjahr: 913

2. Lehrjahr: 1.083

3. Lehrjahr: 1.305
Rechtsanwaltskanzleien VORARLBERG (Angestellte)
1. Lehrjahr: 912

2. Lehrjahr: 1.088

3. Lehrjahr: 1.313
Rechtsanwaltskanzleien WIEN (Angestellte)

1. Lehrjahr: 918

2. Lehrjahr: 1.087

3. Lehrjahr: 1.317

Reiseblro-Gewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 840

2. Lehrjahr: 996

3. Lehrjahr: 1.338

4. Lehrjahr: 1.642

Rettungsdienste: Rotes Kreuz (Angestellte+Arbeiter)
1. Lehrjahr: 942

2. Lehrjahr: 1.197

3. Lehrjahr: 1.424

4. Lehrjahr: 1.861
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Kollektivvertrag

Rettungsdienste: BARS - Berufsvereinigung von Arbeitgeberinnen in Rettungs- und
zugehorigen Sanitatsberufen (ASBO - Arbeiter-Samariter-Bund Osterreichs) (Angestellte
+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 942

2. Lehrjahr: 1.197

3. Lehrjahr: 1.424

4. Lehrjahr: 1.861

Salzburger Festspielfonds (Angestellte+Arbeiter)
1. Lehrjahr: 800

2. Lehrjahr: 996

3. Lehrjahr: 1.166

4. Lehrjahr: 1.515

Sanitar-, Heizungs- und Luftungstechniker-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906
Schlosser-Gewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906
Schmiede-Gewerbe (Angestellte)

1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906
Schuhmacher- und Orthopadieschuhmacher-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642
SOS-Kinderdorfer (Angestellte+Arbeiter)
1. Lehrjahr: 869

2. Lehrjahr: 1.105

3. Lehrjahr: 1.314

4. Lehrjahr: 1.716
Sozialversicherungstrager (Angestellte)
1. Lehrjahr: 1.005

2. Lehrjahr: 1.229

3. Lehrjahr: 1.564

4. Lehrjahr: 1.787

Sozialwirtschaft Osterreich (SWO) - Sozial- und Gesundheitseinrichtungen, die dem Verband
der Osterreichischen Sozial- und Gesundheitsunternehmen angehéren (Mitgliederliste siehe
im Internet unter www.swoe.at) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 942
2. Lehrjahr: 1.197
3. Lehrjahr: 1.424
4. Lehrjahr: 1.861
Spengler-Gewerbe (Angestellte)
1. Lehrjahr: 916
2. Lehrjahr: 1.074
3. Lehrjahr: 1.412
4, Lehrjahr: 1.906
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Kollektivvertrag giiltig ab
Steinmetze-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
Stickereigewerbe und Stickereiindustrie VORARLBERG (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 787
2. Lehrjahr: 1.030
3. Lehrjahr: 1.372
4. Lehrjahr: 1.829
StraRengesellschaften (z.B. ASFINAG, OSAG, Alpen StralRen AG) (Angestellte+Arbeiter) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 1.012
2. Lehrjahr: 1.264
3. Lehrjahr: 1.616
4. Lehrjahr: 2.066
Tageszeitungen und Wochenzeitungen und deren Online- und Nebenausgaben (Angestellte) 01.04.2025
1. Lehrjahr: 948
2. Lehrjahr: 1.223
3. Lehrjahr: 1.634
4. Lehrjahr: 1.842
Tapezierer-, Dekorateure- und Sattler-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
Technische Biiros, Ingenieurburos (Kollektivvertrag fiir die Angestellten in Information und 01.01.2025
Consulting) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 966
2. Lehrjahr: 1.194

3. Lehrjahr: 1.475
4. Lehrjahr: 1.693
Telekom Austria - A1 Telekom Austria AG (die angefihrten Werte enthalten 80 EURO 01.01.2025
Sonderzahlung) (Angestellte+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 1.181
2. Lehrjahr: 1.411

3. Lehrjahr: 1.700
4. Lehrjahr: 2.160
Telekom-Unternehmen (ohne A1 Telekom Austria AG) (Angestellte+Arbeiter) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 960
2. Lehrjahr: 1.190
3. Lehrjahr: 1.480
4. Lehrjahr: 1.545
Textilgewerbe (Sticker-, Stricker-, Wirker-, Weber-, Posamentierer- und Seiler-Gewerbe) 01.01.2025
(Angestellte)

1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
Textilreiniger-, Wascher- und Farber-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4. Lehrjahr: 1.642
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Kollektivvertrag giiltig ab
Tischler-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Ubersetzungsbiiros (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Uhrmacher-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 916

2. Lehrjahr: 1.074

3. Lehrjahr: 1.412

4. Lehrjahr: 1.906

Universitaten (Angestellte+Arbeiter) 01.02.2025
1. Lehrjahr: 1.043

2. Lehrjahr: 1.241

3. Lehrjahr: 1.467

4. Lehrjahr: 1.807

Unternehmensberater-Gewerbe (Kollektivvertrag fur die Angestellten in Information und 01.01.2025
Consulting) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 966

2. Lehrjahr: 1.194

3. Lehrjahr: 1.475

4. Lehrjahr: 1.693

Versicherungsmakler-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 1.000

2. Lehrjahr: 1.170

3. Lehrjahr: 1.480

4. Lehrjahr: 1.540

Vulkaniseur-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831

2. Lehrjahr: 1.049

3. Lehrjahr: 1.236

4. Lehrjahr: 1.642

Werbung und Marktkommunikation WIEN (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 836

2. Lehrjahr: 1.125

3. Lehrjahr: 1.401

4, Lehrjahr: 1.649

Werbung und Marktkommunikation - Ubrige Bundeslédnder: KEIN Kollektivvertrag, daher freie Vereinbarung des
Lehrlingseinkommens zwischen Lehrbetrieb und Lehrling! (Angestellte)

WIEN - Stadtwerke: Energieversorgung (Strom, Gas), Mobilitat (6ffentliche Verkehrsmittel, 01.01.2025
Parkgaragen), Informationstechnik, Bestattung und Friedhofe (Angestellte+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 1.024

2. Lehrjahr: 1.241

3. Lehrjahr: 1.622

4. Lehrjahr: 2.128

Wiener Hafen (Wiener Hafen-, Lager- und Umschlagsbetriebe GesmbH) (Angestellte) 01.04.2025
1. Lehrjahr: 920

2. Lehrjahr: 1.120

3. Lehrjahr: 1.622

4. Lehrjahr: 2.367
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Kollektivvertrag gultig ab
Steuerberaterlnnen und Wirtschaftspriferinnen (Wirtschaftstreuhanderinnen) (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 972
2. Lehrjahr: 1.188
3. Lehrjahr: 1.439
4. Lehrjahr: 1.704
Zahntechniker-Gewerbe (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 831
2. Lehrjahr: 1.049
3. Lehrjahr: 1.236
4, Lehrjahr: 1.642
Zeitschriftenverlage, Fachmedienverlage (Angestellte) 01.01.2025
1. Lehrjahr: 758
2. Lehrjahr: 955
3. Lehrjahr: 1.326
4. Lehrjahr: 1.379

LEHRLINGSSTATISTIK

Gesamt (inkl. Doppellehren)

Anzahl der Lehrlinge

8.000

kA
6.000 kA KA

l A
le. A
ke A kA [ kA kA
4.000
2.000

2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024
m weiblich  ®m mannlich
Anz./Jahr 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024
maénnlich 1.324 1.325 1.298 1.224 1.098 1.006 974 1.025 1.015 949
weiblich 4.473 4.375 4.148 4.087 3.895 3.599 3.502 3.620 3.626 3.506
gesamt 5.797 5.700 5.446 5.311 4.993 4.605 4.476 4.645 4.641 4.455
Frauenanteil 772%| 768% 762% 77,0% 780% 782% 782% 77.9% 781% 78,7%

Quelle: WKO - Wirtschaftskammer Osterreich

DURCHSCHNITTLICHES BRUTTOEINSTIEGSGEHALT

€ 1.940,- bis € 2.570,- *

* Die Gehaltsangaben entsprechen den Bruttogehaltern bzw Bruttoléhnen beim Berufseinstieg. Achtung: meist beziehen
sich die Angaben jedoch auf ein Berufsbiindel und nicht nur auf den einen gesuchten Beruf. Datengrundlage sind die
entsprechenden Mindestgehélter in den Kollektivvertragen (Stand: 2023). Eine Ubersicht Uber alle Einstiegsgehélter finden Sie

Seite 28 von 29 | AMS Berufslexikon - Lehrberufe | www.ams.at/berufslexikon



http://www.ams.at/berufslexikon

Burokauffrau
Biurokaufmann

s BERUFSLEXIKON

unter www.gehaltskompass.at. Mindestgehalt flr Berufseinsteigerinnen It. typisch anwendbaren Kollektivvertdgen. Die aktuellen
kollektivvertraglichen Lohn- und Gehaltstafeln finden Sie in den Kollektivvertrags-Datenbanken des Osterreichischen
Gewerkschaftsbundes (OGB) (http://www.kollektivvertrag.at) und der Wirtschaftskammer Osterreich (WKO) (http://
www.wko.at/service/kollektivvertraege.html).

IMPRESSUM

Fiir den Inhalt verantwortlich:

Arbeitsmarktservice

Dienstleistungsunternehmen des &6ffentlichen Rechts
Treustral3e 35-43

1200 Wien

E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 24.07.25
Die aktuelle Fassung der Berufsinformationen ist im Internet unter www.berufslexikon.at verfugbar!
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