
Das Berufslexikon ist ein Online-Informationstool des AMS und bietet umfassende Berufsinformationen zu
fast 1.800 Berufen in Österreich. Informieren Sie sich unter www.berufslexikon.at zu Berufsanforderungen,

Beschäftigungsperspektiven und Einstiegsgehältern sowie zu Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten.
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Einstiegsgehalt: € 1.800,- bis € 2.570,-
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TÄTIGKEITSMERKMALE
PersonalverrechnerInnen sind für die Abrechnung und Auszahlung der Löhne und Gehälter der MitarbeiterInnen
von Unternehmen zuständig. Weiters berechnen sie Personalabgaben, wie z.B. Lohnsteuer- und
Krankenkassenbeiträge, und führen sie ab. Sie erfassen auch Krankenstände, Urlaubstage, Dienstreisen sowie
Überstunden und berechnen daraus die monatlichen Arbeitszeiten der MitarbeiterInnen. Außerdem
berechnen und überweisen PersonalverrechnerInnen Sonderzahlungen, wie z.B. das 13. und 14. Gehalt, oder
Abfertigungsgelder.
 

ANFORDERUNGEN
• Gerne am Computer arbeiten
• Gute Kenntnisse in Mathematik
• Kommunikationsstärke
• Konzentrationsfähigkeit
• Logisch-analytisches Denken
• Sinn für genaues Arbeiten
• Sinn für Zahlen

BESCHÄFTIGUNGSMÖGLICHKEITEN
Dieser Beruf ist in vielen Branchen anzutreffen. Beschäftigungsmöglichkeiten bieten z.B.:
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• Personalabteilungen und Lohnbüros großer Unternehmen (z.B. internationale Konzerne, Banken,
Versicherungen, Einzelhandelsunternehmen)

• Öffentliche Institutionen (z.B. Behörden, Gemeinde- und Stadtverwaltungen, Universitäten)
• Steuerberatungskanzleien
• Wirtschaftstreuhandkanzleien

AUSSICHTEN
Gut ausgebildete PersonalverrechnerInnen sind am Arbeitsmarkt gefragt. Soziale Kompetenzen wie
Kommunikationsfähigkeit, Vertrauenswürdigkeit und Diskretion sind für PersonalverrechnerInnen neben den
fachlichen Kompetenzen sehr wichtig.
Nach Absolvierung der PersonalverrechnerInnen-Prüfung und Bestellung durch die Wirtschaftskammer kann der
Beruf auch selbstständig ausgeübt werden.

AUSBILDUNG
Der Abschluss einer Handelsakademie oder einer höheren Lehranstalt für wirtschaftliche Berufe
sowie entsprechende Kollegs bereiten auf den Beruf vor. Ein weiterer typischer Ausbildungsweg ist ein
betriebswirtschaftliches oder ähnliches wirtschaftswissenschaftliches Studium in Kombination mit einschlägiger
Arbeitspraxis. Darüber hinaus bieten verschiedene Erwachsenenbildungseinrichtungen Ausbildungen an, z.B.:

• bfi: "Lehrgang zum/zur PersonalverrechnerIn" Dauer: 200 Unterrichtseinheiten
• WIFI: „Aufbauausbildung zum/zur geprüften WIFI-Personalverrechner/-in" Dauer: 115 Lehreinheiten

Ausbildungen im Ausbildungskompass

Burgenland

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprüfung (Lehrgang)

BFI Burgenland - Bildungszentrum Oberwart
Adresse: 7400 Oberwart, Grazerstraße 86
Webseite: https://www.bfi-burgenland.at/ueber-uns/standorte/bfi-oberwart.html

WIFI - Personalverrechnerprüfung - Vorbereitungslehrgang  (Lehrgang)

WIFI Burgenland
Adresse: 7000 Eisenstadt, Robert-Graf-Platz 1
Webseite: https://www.bgld.wifi.at/

Kärnten

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprüfung (Lehrgang)

BFI Kärnten - Ausbildungszentrum Villach
Adresse: 9500 Villach, Kaiser-Josef-Platz 1
Webseite: https://www.bfi-kaernten.at/

BFI Kärnten - Ausbildungszentrum Klagenfurt
Adresse: 9020 Klagenfurt, Fischlstrasse 8
Webseite: https://www.bfi-kaernten.at/

WIFI - Personalverrechnerprüfung - Vorbereitungslehrgang  (Lehrgang)

WIFI Kärnten
Adresse: 9021 Klagenfurt, Europaplatz 1
Webseite: https://www.wifikaernten.at/
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Niederösterreich

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprüfung (Lehrgang)

BFI Niederösterreich - Service-Center Wiener Neustadt
Adresse: 2700 Wiener Neustadt, Lise-Meitner-Straße 1
Webseite: https://www.bfinoe.at

WIFI - Personalverrechnerprüfung - Vorbereitungslehrgang  (Lehrgang)

WIFI Niederösterreich
Adresse: 3100 St. Pölten, Mariazeller Straße 97
Webseite: https://www.noe.wifi.at/

Oberösterreich

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprüfung (Lehrgang)

BFI Oberösterreich - Standort Linz
Adresse: 4021 Linz, Raimundstraße 3
Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

BFI Oberösterreich - Standort Vöcklabruck
Adresse: 4840 Vöcklabruck, Ferdinand-Öttl-Straße 19
Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

BFI Oberösterreich - Standort Wels
Adresse: 4600 Wels, Roseggerstraße 14
Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

WIFI - Personalverrechnerprüfung - Vorbereitungslehrgang  (Lehrgang)

WIFI Oberösterreich
Adresse: 4021 Linz, Wiener Straße 150
Webseite: http://www.ooe.wifi.at/

Salzburg

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprüfung (Lehrgang)

BFI Salzburg
Adresse: 5020 Salzburg, Schillerstraße 30
Webseite: https://www.bfi-sbg.at/

WIFI - Personalverrechnerprüfung - Vorbereitungslehrgang  (Lehrgang)

WIFI Salzburg
Adresse: 5020 Salzburg, Julius-Raab-Platz 2
Webseite: https://www.wifisalzburg.at/

Steiermark

BFI - Diplomausbildung PersonalverrechnerIn (Lehrgang)

BFI Steiermark - Bildungszentrum Graz Süd
Adresse: 8055 Graz, Paula-Wallisch-Straße 8
Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-graz-sued.html
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BFI Steiermark - Bildungszentrum Rottenmann
Adresse: 8786 Rottenmann, Technologiepark 4/3
Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-rottenmann.html

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprüfung (Lehrgang)

BFI Steiermark - Bildungszentrum Graz Süd
Adresse: 8055 Graz, Paula-Wallisch-Straße 8
Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-graz-sued.html

BFI Steiermark - Bildungszentrum Rottenmann
Adresse: 8786 Rottenmann, Technologiepark 4/3
Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-rottenmann.html

WIFI - Personalverrechnerprüfung - Vorbereitungslehrgang  (Lehrgang)

WIFI Steiermark
Adresse: 8021 Graz, Körblergasse 111-113
Webseite: https://www.stmk.wifi.at

Tirol

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprüfung (Lehrgang)

BFI Tirol - Innsbruck
Adresse: 6010 Innsbruck, Ing.-Etzel-Straße 7
Webseite: https://www.bfi.tirol/

WIFI - Personalverrechnerprüfung - Vorbereitungslehrgang  (Lehrgang)

WIFI Tirol
Adresse: 6020 Innsbruck, Egger-Lienz-Straße 116
Webseite: http://www.tirol.wifi.at/

Vorarlberg

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprüfung (Lehrgang)

BFI der AK Vorarlberg
Adresse: 6800 Feldkirch, Widnau 2-4
Webseite: https://www.bfi-vorarlberg.at/

WIFI - Personalverrechnerprüfung - Vorbereitungslehrgang  (Lehrgang)

WIFI Vorarlberg
Adresse: 6850 Dornbirn, Bahnhofstraße 24
Webseite: https://www.vlbg.wifi.at/

Wien

Ausbildung Fachkraft in der Personalverrechnung - kompakt (Lehrgang)

B² Das Bildungszentrum
Adresse: 1140 Wien, B² Das Bildungszentrum Hütteldorfer Straße 110/3. Stock/Top 301
Webseite: https://b2bildungszentrum.at

Seite 4 von 6 |  AMS Berufslexikon - Kurz-/Spezialausbildung | www.ams.at/berufslexikon

https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-rottenmann.html
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung105179
https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-graz-sued.html
https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-rottenmann.html
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung107559
https://www.stmk.wifi.at
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung105179
https://www.bfi.tirol/
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung107559
http://www.tirol.wifi.at/
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung105179
https://www.bfi-vorarlberg.at/
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung107559
https://www.vlbg.wifi.at/
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung109801
https://b2bildungszentrum.at
http://www.ams.at/berufslexikon


Personalverrechnerin
Personalverrechner

Ausbildung zum geprüften Personalverrechner (Lehrgang)

ARS Akademie
Adresse: 1010 Wien, Schallautzerstraße 4
Webseite: https://ars.at/

BFI - Lehrgang PersonalverrechnerIn - Tagesintensiv inklusive PC-Praxis (Lehrgang)

BFI Wien
Adresse: 1030 Wien, Alfred-Dallinger-Platz 1
Webseite: https://www.bfi.wien

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprüfung (Lehrgang)

BFI Wien
Adresse: 1030 Wien, Alfred-Dallinger-Platz 1
Webseite: https://www.bfi.wien

Online Ausbildung Diplom-PersonalverrechnerIn inkl. Vorbereitung auf die mündliche Fachprüfung
PersonalverrechnerIn bei der Meisterprüfungsstelle (5 Module) (Lehrgang)

Zentrum für Wirtschaftsberufe
Adresse: 1070 Wien, Schottenfeldgasse 22/14
Webseite: https://www.wirtschaftsberufe.at/

WIFI - Ausbildung zum/zur geprüften Buchhaltungs- und PersonalverrechnungssachbearbeiterIn (Lehrgang)

WIFI Wien
Adresse: 1180 Wien, Währinger Gürtel 97
Webseite: https://www.wifiwien.at/

WIFI - Personalverrechnerprüfung - Vorbereitungslehrgang  (Lehrgang)

WIFI Wien
Adresse: 1180 Wien, Währinger Gürtel 97
Webseite: https://www.wifiwien.at/

Online Ausbildung Diplom-PersonalverrechnerIn (3 Module) (Sonstige Ausbildung)

Zentrum für Wirtschaftsberufe
Adresse: 1070 Wien, Schottenfeldgasse 22/14
Webseite: https://www.wirtschaftsberufe.at/

DURCHSCHNITTLICHES BRUTTOEINSTIEGSGEHALT
€ 1.800,- bis € 2.570,- *
* Die Gehaltsangaben entsprechen den Bruttogehältern bzw Bruttolöhnen beim Berufseinstieg. Achtung: meist beziehen
sich die Angaben jedoch auf ein Berufsbündel und nicht nur auf den einen gesuchten Beruf. Datengrundlage sind die
entsprechenden Mindestgehälter in den Kollektivverträgen (Stand: 2023). Eine Übersicht über alle Einstiegsgehälter finden Sie
unter www.gehaltskompass.at. Mindestgehalt für BerufseinsteigerInnen lt. typisch anwendbaren Kollektivvertägen. Die aktuellen
kollektivvertraglichen Lohn- und Gehaltstafeln finden Sie in den Kollektivvertrags-Datenbanken des Österreichischen
Gewerkschaftsbundes (ÖGB) (http://www.kollektivvertrag.at) und der Wirtschaftskammer Österreich (WKÖ) (http://
www.wko.at/service/kollektivvertraege.html).

Seite 5 von 6 |  AMS Berufslexikon - Kurz-/Spezialausbildung | www.ams.at/berufslexikon

https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung108269
https://ars.at/
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung109167
https://www.bfi.wien
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung105179
https://www.bfi.wien
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung108714
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung108714
https://www.wirtschaftsberufe.at/
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung107414
https://www.wifiwien.at/
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung107559
https://www.wifiwien.at/
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung108694
https://www.wirtschaftsberufe.at/
http://www.gehaltskompass.at
http://www.kollektivvertrag.at
http://www.kollektivvertrag.at
http://www.wko.at/service/kollektivvertraege.html
http://www.wko.at/service/kollektivvertraege.html
http://www.ams.at/berufslexikon


Personalverrechnerin
Personalverrechner

IMPRESSUM
Für den Inhalt verantwortlich:
Arbeitsmarktservice
Dienstleistungsunternehmen des öffentlichen Rechts
Treustraße 35-43
1200 Wien
E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 25.02.25
Die aktuelle Fassung der Berufsinformationen ist im Internet unter www.berufslexikon.at verfügbar!
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