«@Ws BERUFSLEXIKON

Das Berufslexikon ist ein Online-Informationstool des AMS und bietet umfassende Berufsinformationen zu
fast 1.800 Berufen in Osterreich. Informieren Sie sich unter www.berufslexikon.at zu Berufsanforderungen,
Beschaftigungsperspektiven und Einstiegsgehaltern sowie zu Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten.

Personalverrechnerin
Personalverrechner

Einstiegsgehalt: € 2.040,- bis € 2.800,-
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TATIGKEITSMERKMALE

Personalverrechnerlnnen sind fir die Abrechnung und Auszahlung der Léhne und Gehalter der Mitarbeiterlnnen
von Unternehmen zustandig. Weiters berechnen sie Personalabgaben, wie z.B. Lohnsteuer- und
Krankenkassenbeitrége, und fihren sie ab. Sie erfassen auch Krankenstande, Urlaubstage, Dienstreisen sowie
Uberstunden und berechnen daraus die monatlichen Arbeitszeiten der Mitarbeiterlnnen. AuBerdem

berechnen und Uberweisen Personalverrechnerinnen Sonderzahlungen, wie z.B. das 13. und 14. Gehalt, oder
Abfertigungsgelder.

ANFORDERUNGEN

. Gerne am Computer arbeiten

. Gute Kenntnisse in Mathematik
. Kommunikationsstarke

. Konzentrationsfahigkeit

. Logisch-analytisches Denken

. Sinn fUr genaues Arbeiten

. Sinn fur Zahlen

BESCHAFTIGUNGSMOGLICHKEITEN

Dieser Beruf ist in vielen Branchen anzutreffen. Beschaftigungsmoglichkeiten bieten z.B.:
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. Personalabteilungen und Lohnbdros groBer Unternehmen (z.B. internationale Konzerne, Banken,
Versicherungen, Einzelhandelsunternehmen)

. Offentliche Institutionen (z.B. Behdrden, Gemeinde- und Stadtverwaltungen, Universitaten)

. Steuerberatungskanzleien

. Wirtschaftstreuhandkanzleien

AUSSICHTEN

Gut ausgebildete Personalverrechnerinnen sind am Arbeitsmarkt gefragt. Soziale Kompetenzen wie
Kommunikationsfahigkeit, Vertrauenswurdigkeit und Diskretion sind fir Personalverrechnerinnen neben den
fachlichen Kompetenzen sehr wichtig.

Nach Absolvierung der Personalverrechnerlnnen-Prifung und Bestellung durch die Wirtschaftskammer kann der
Beruf auch selbststandig ausgetibt werden.

AUSBILDUNG

Der Abschluss einer Handelsakademie oder einer héheren Lehranstalt fur wirtschaftliche Berufe

sowie entsprechende Kollegs bereiten auf den Beruf vor. Ein weiterer typischer Ausbildungsweg ist ein
betriebswirtschaftliches oder ahnliches wirtschaftswissenschaftliches Studium in Kombination mit einschlagiger
Arbeitspraxis. Daruber hinaus bieten verschiedene Erwachsenenbildungseinrichtungen Ausbildungen an, z.B.:

. bfi: "Lehrgang zum/zur Personalverrechnerin" Dauer: 200 Unterrichtseinheiten
. WIFI: ,Aufbauausbildung zum/zur gepruften WIFI-Personalverrechner/-in" Dauer: 115 Lehreinheiten

Ausbildungen im Ausbildungskompass

Burgenland

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprifung (Lehrgang)
BFI Burgenland - Bildungszentrum Oberwart

Adresse: 7400 Oberwart, Grazerstralie 86

Webseite: https://www.bfi-burgenland.at/ueber-uns/standorte/bfi-oberwart.html

WIFI - Personalverrechnerprufung - Vorbereitungslehrgang (Lehrgang)

WIFI Burgenland

Adresse: 7000 Eisenstadt, Robert-Graf-Platz 1
Webseite: https://www.bgld.wifi.at/
Karnten

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprifung (Lehrgang)

BFI Kérnten - Ausbildungszentrum Villach

Adresse: 9500 Villach, Kaiser-Josef-Platz 1
Webseite: https://www.bfi-kaernten.at/
BFI Karnten - Ausbildungszentrum Klagenfurt

Adresse: 9020 Klagenfurt, Fischlstrasse 8
Webseite: https://www.bfi-kaernten.at/

WIFI - Personalverrechnerprifung - Vorbereitungslehrgang (Lehrgang)

WIFI Karnten
Adresse: 9021 Klagenfurt, Europaplatz 1
Webseite: https://www.wifikaernten.at/
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Niederdsterreich

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprifung (Lehrgang)
BFI Niederdsterreich - Service-Center Wiener Neustadt

Adresse: 2700 Wiener Neustadt, Lise-Meitner-StralRe 1
Webseite: https://www.bfinoe.at

WIFI - Personalverrechnerprifung - Vorbereitungslehrgang (Lehrgang)
WIFI Niederosterreich

Adresse: 3100 St. Polten, Mariazeller StralRe 97
Webseite: https://www.noe.wifi.at/

Oberdsterreich
BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprifung (Lehrgang)

BFI Oberdsterreich - Standort Linz

Adresse: 4021 Linz, Raimundstrafl3e 3

Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

BFI Oberosterreich - Standort Vocklabruck

Adresse: 4840 Vocklabruck, Ferdinand-Ottl-StralRe 19
Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

BFI Oberosterreich - Standort Wels

Adresse: 4600 Wels, RoseggerstralRe 14

Webseite: https://www.bfi-ooe.at/

WIFI - Personalverrechnerprufung - Vorbereitungslehrgang (Lehrgang)

WIFI Oberdsterreich

Adresse: 4021 Linz, Wiener StraRe 150
Webseite: http://www.ooe.wifi.at/
Salzburg

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprifung (Lehrgang)

BFI Salzburg
Adresse: 5020 Salzburg, Schillerstral3e 30
Webseite: https://www.bfi-sbg.at/

WIFI - Personalverrechnerprufung - Vorbereitungslehrgang (Lehrgang)

WIFI Salzburg

Adresse: 5020 Salzburg, Julius-Raab-Platz 2
Webseite: https://www.wifisalzburg.at/
Steiermark

BFI - Diplomausbildung Personalverrechnerin (Lehrgang)

BFI Steiermark - Bildungszentrum Graz Sud
Adresse: 8055 Graz, Paula-Wallisch-StralBe 8

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-graz-sued.html
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BFI Steiermark - Bildungszentrum Rottenmann

Adresse:
Webseite:

8786 Rottenmann, Technologiepark 4/3
https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-rottenmann.html

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprifung (Lehrgang)

BFI Steiermark - Bildungszentrum Graz Sud

Adresse:
Webseite:

8055 Graz, Paula-Wallisch-Stralle 8
https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-graz-sued.html

BFI Steiermark - Bildungszentrum Rottenmann

Adresse:
Webseite:

8786 Rottenmann, Technologiepark 4/3
https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-rottenmann.html

WIFI - Personalverrechnerprifung - Vorbereitungslehrgang (Lehrgang)

WIFI Steiermark

Adresse:
Webseite:

Tirol

8021 Graz, Korblergasse 111-113
https://www.stmk.wifi.at

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprifung (Lehrgang)

BFI Tirol - Innsbruck

Adresse:
Webseite:

6010 Innsbruck, Ing.-Etzel-StralRe 7
https://www.bfi.tirol/

WIFI - Personalverrechnerprufung - Vorbereitungslehrgang (Lehrgang)

WIFI Tirol
Adresse:
Webseite:

Vorarlberg

6020 Innsbruck, Egger-Lienz-StralRe 116
https://www.tirol.wifi.at/

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprifung (Lehrgang)

BFI der AK Vorarlberg

Adresse:
Webseite:

6800 Feldkirch, Widnau 2-4
https://www.bfi-vorarlberg.at/

WIFI - Personalverrechnerprufung - Vorbereitungslehrgang (Lehrgang)

WIFI Vorarlberg

Adresse:
Webseite:

Wien

6850 Dornbirn, BahnhofstralRe 24
https://www.vlbg.wifi.at/

Ausbildung Fachkraft in der Personalverrechnung - kompakt (Lehrgang)

B2 Das Bildungszentrum

Adresse:
Webseite:

1140 Wien, B2 Das Bildungszentrum Hutteldorfer Stral3e 110/3. Stock/Top 301

https://b2bildungszentrum.at
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Ausbildung zum gepruften Personalverrechner (Lehrgang)
ARS Akademie

Adresse: 1010 Wien, Schallautzerstralle 4
Webseite: https://ars.at/

BFI - Lehrgang Personalverrechnerin - Tagesintensiv inklusive PC-Praxis (Lehrgang)

BFI Wien
Adresse: 1030 Wien, Alfred-Dallinger-Platz 1
Webseite: https://www.bfi.wien

BFI - Vorbereitungslehrgang auf die Personalverrechnerprifung (Lehrgang)

BFI Wien
Adresse: 1030 Wien, Alfred-Dallinger-Platz 1
Webseite: https://www.bfi.wien

Online Ausbildung Diplom-Personalverrechnerln inkl. Vorbereitung auf die mindliche Fachprifung
Personalverrechnerln bei der Meisterprufungsstelle (5 Module) (Lehrgang)

Zentrum fur Wirtschaftsberufe
Adresse: 1070 Wien, Schottenfeldgasse 22/14
Webseite: https://www.wirtschaftsberufe.at/

WIFI - Ausbildung zum/zur gepruiften Buchhaltungs- und PersonalverrechnungssachbearbeiterIn (Lehrgang)

WIFI Wien
Adresse: 1180 Wien, Wahringer Gurtel 97
Webseite: https://www.wifiwien.at/

WIFI - Personalverrechnerprufung - Vorbereitungslehrgang (Lehrgang)

WIFI Wien
Adresse: 1180 Wien, Wahringer Gurtel 97
Webseite: https://www.wifiwien.at/

Online Ausbildung Diplom-Personalverrechnerin (3 Module) (Sonstige Ausbildung)

Zentrum fur Wirtschaftsberufe
Adresse: 1070 Wien, Schottenfeldgasse 22/14
Webseite: https://www.wirtschaftsberufe.at/

DURCHSCHNITTLICHES BRUTTOEINSTIEGSGEHALT

€ 2.040,- bis € 2.800,- *

* Die Gehaltsangaben entsprechen den Bruttogehaltern bzw Bruttoléhnen beim Berufseinstieg. Achtung: meist beziehen

sich die Angaben jedoch auf ein Berufsbindel und nicht nur auf den einen gesuchten Beruf. Datengrundlage sind die
entsprechenden Mindestgehalter in den Kollektivvertragen (Stand: 2025). Eine Ubersicht (iber alle Einstiegsgehalter finden Sie
unter www.gehaltskompass.at. Mindestgehalt fir Berufseinsteigerinnen It. typisch anwendbaren Kollektivvertagen. Die aktuellen
kollektivvertraglichen Lohn- und Gehaltstafeln finden Sie in den Kollektivvertrags-Datenbanken des Osterreichischen
Gewerkschaftsbundes (OGB) (http://www.kollektivvertrag.at) und der Wirtschaftskammer Osterreich (WKO) (http://
www.wko.at/service/kollektivvertraege.html).
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IMPRESSUM

Fur den Inhalt verantwortlich:

Arbeitsmarktservice

Dienstleistungsunternehmen des &6ffentlichen Rechts
TreustralBe 35-43

1200 Wien

E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 26.11.25
Die aktuelle Fassung der Berufsinformationen ist im Internet unter www.berufslexikon.at verfugbar!
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